
 
 

Der Fachverband AWO International e.V. sucht zum 1. November 2026 eine*n 
 
 

Projektmanager*in Humanitäre Hilfe 
in Teilzeit (50 %), in Berlin, zunächst befristet auf 2 Jahre 

  
AWO International e.V. koordiniert als Fachverband für Entwicklungszusammenarbeit und 
Humanitäre Hilfe der Arbeiterwohlfahrt (AWO) Projekte in Asien, Afrika, Lateinamerika und 
Europa. Diese werden vom Ministerium für wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung 
(BMZ), vom Auswärtigen Amt (AA) und anderen Gebern gefördert. Der Fachverband ist 
zudem Mitglied bei „Aktion Deutschland Hilft“ (ADH). In der Humanitären Hilfe werden 
Projekte in den Bereichen Nothilfe, Rehabilitation und Wiederaufbau sowie 
Katastrophenvorsorge und Adaption an den Klimawandel umgesetzt. Der/ die 
Projektmanager*in wird von Berlin aus die Kooperationsprojekte in Ostafrika und 
Südostasien begleiten. 
 
Ihre Aufgaben 

 Unterstützung der Leitung Humanitäre Hilfe bei der Portfolioentwicklung, dem 
Wissensmanagement sowie der Weiterentwicklung von Prozessen und Formaten 

 Projekt- und einsatzfallbezogene Geberkommunikation, insb. mit ADH und Bengo 
 Prüfung und Finalisierung von Anträgen, Änderungs- und Aufstockungsanträgen, 

Mittelabrufen, Berichten und Verwendungsnachweisen  
 Finanzmanagement und Controlling im Projektzyklus (u.a. Budgetplanung und -

überwachung, Prüfung von Finanzberichten, Sicherstellung der Einhaltung von 
Förderrichtlinien)   

 Projekt- und Dokumentationsmanagement (u.a. Finalisierung der 
Projektdokumentation bis zur Prüfungsreife) 

 Vorbereitung von Projekt- und Jahresabschlüssen sowie Beauftragung und 
Begleitung von Wirtschaftsprüfungen und/oder Einzelbelegabrechnungen 

 Beratung und Fortbildung von Projektverantwortlichen in den Koordinationsbüros und 
von Kooperationspartnern entlang des gesamten Projektzyklus, inkl. Monitoringreisen 

 Projekt- und einsatzfallbezogene Beiträge zu Öffentlichkeitsarbeit und Fundraising 
 
Wir erwarten von Ihnen 

 Abgeschlossenes Studium (Bachelor) vorzugsweise in Betriebswirtschaft, 
Projektmanagement oder einem vergleichbaren Bereich 

 Erfahrung in der Mittelbewirtschaftung öffentlicher Geber und von Spendenmitteln 
 Relevante Berufserfahrung, idealerweise in Projekten der Humanitären Hilfe 
 Sehr gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift, Französischkenntnisse 

sind von Vorteil 
 Bereitschaft zu Dienstreisen ins Ausland (Tropentauglichkeit erforderlich) 
 Identifikation mit den Werten und Grundsätzen der Arbeiterwohlfahrt 
 Ein sicheres Sprachgefühl, ein freundliches, dienstleistungsorientiertes Auftreten 

sowie Kontaktfreude, Teamfähigkeit und eine strukturierte, gewissenhafte 
Arbeitsweise 

 
Wir bieten Ihnen 

 Vergütung je nach Berufserfahrung zwischen 3.800 € und 4.700 €/Monat (brutto bei 
Vollzeit/ 39-Stunden-Woche) zzgl. einer 40-prozentigen Jahressonderzahlung zum 
Jahresende sowie einer freiwilligen Sonderzahlung im Sommer 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung und bis zu 50 % mobiles Arbeiten 
 30 Tage Jahresurlaub (bei Vollzeit) plus 24. und 31. Dezember frei  
 Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersversorgung 



 Ein stark bezuschusstes Jobticket 
 Eine vielseitige Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum in einem kleinen, engagierten 

Team 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben und Lebenslauf) in 
einem PDF-Dokument bis zum 4. September 2026 an: bewerbung@awointernational.de 

 
www.awointernational.de 


